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Ingrese con su usuario y contrasena a la siguiente liga:

https://servicios.macmillaneducacion.com
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Haga clic en el logo de |la plataforma MEE para acceder.

same

macmillan education everywhere

Macmillan Education Everywhere

Plataforma de aprendizaje mediante libros digitales y
recursos diddacticos para el alumno y el docente con
acceso a cualquier momento y desde cualquier lugar.
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Dentro de |la plataforma MEE en |a sesion como administrador, seleccione
la opcidn ‘Configuracion de la clase’ en el panel de lado izquierdo.

” Bienvenido/a

mee

flR Mi biblioteca

oy Configuracién de la

M

galewa

clase

tothe world

(5] Trabajo escolar

Q Notificaciones

Gateway to the World Happy Campers 2nd
{0} Ajustes > o Edition
Level 2

C—) Cerrar sesion @ ¢No puedes ver un curso que activaste? Visita nuestro Centro de ayuda (4 para Agregar curso nuevo (4
consultar mas informacion

iavascriot:void(0)
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Una vez dentro, de clic en ‘Usuarios’ para visualizar a los miembros
pertenecientes a la institucion en la que esta unido.

” configuracion de clase
mee

Usuarios
< Mi biblioteca
Institucio
nstitucion ® Nombre de pila
Clases
T e

Productos 2 AlumnoA

A Alumno B

) AlumnoC

2 AlumnoD

a2 AlumnoE

Apellido Nombre de usuario Correo electrénico

madi

madi
madi
madi
madi

madi

Role

gerente
Eh dela
institucion

Alumno

8 Alumno

Alumno

Alumno

& Alumno

Estado
(® Unido |

"® Unido |

':.O Unidn]

i' Unido]

('® Unido

(® Unido

A
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En la parte superior derecha de clic en el botén ‘Invitar’ y seleccione ‘importar
archivo CSV’.

” configuracion de clase
mee

—' [ - Usuarios
< Mi biblioteca
i io
Institucidn 0 _ _ ‘ o
Nombre de pila Apellido Nombre de usuario Correo electronico
E Importar archivo CSV

Clases

A administrador 30  madi Eh dela (® Unido |
Usuarios institucion
Productos A AlumnoA madi & Alumno " Unido |

A  Alumno B madi & Alumno (® Unido |

A AlumnoC madi & Alumno "® Unido

A AlumnoD madi & Alumno (® Unido |

A AlumnoE madi & Alumno "® Unido |

https://admin.macmillaneducation.com/users/file-upload
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Para comenzar con |la carga de usuarios descargue la plantilla del archivo CSV, la cual
obtendra dando clic en el botén ‘Descargar plantilla’.

Importar archivo CSV

Paso 1 de 2: carga del archivo Salida

@ Descarga la plantilla y complétala con los datos de los usuarios y clases de tu institucion.

Descargar plantilla

Sube un archivo CSV

1 MB maximo

-+ Agregar archivo

Por favor seleccione un archivo

CAmn ronmnlatar |la nlantilla M

Préximo
datos del usuario >
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El archivo cuenta con las siguientes columnas: Email (Correo electréonico),
First Name (Nombre), Last Name (Apellido), Role (Rol de usuario (en este
caso corresponde el numero 1 para estudiante)) y Classes (Clase).

Al v | fx  Email
A B C D E F G H
1 |Email lFirﬁtName Last Name Role Classes
2
3
4

W 00 =] O LA

10
11
12
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A continuacion, se muestra un ejemplo del vaciado de informacidon en la plantilla.

A B
Email First Name
estudiante 6 Alumno
estudiante_7 Alumno
estudiante_8 Alumno
estudiante 9 Alumno
estudiante_1 Alumno

Last Name

X

V
W
Y
z

E

Classes

1 Kids A2
1 Kids A2
1 Kids A2
1 Kids A2
1 Kids A2

A
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Para agregar el archivo CSV a la plataforma de clic en el botdon ‘“*Agregar archivo’.

Importar archivo CSV

Paso 1 de 2: carga del archivo

Salida

|

@ Descarga la plantilla y complétala con los datos de los usuarios y clases de tu institucion.

Descargar plantilla

Sube un archivo CSV

1 MB méaximo

-+ Agregar archivo

Por favor seleccione un &

CAamn rnmnlatar la nlantilla

Proximo
datos del usuario

B

A

mee

macmillan
education
everywhere



Alta masiva de

usuarios estudiantes en la
plataforma MEE

Seleccione |la ubicacion del archivo donde se encuentre almacenado y de clic en
‘Abrir’.

Q@ Abrir X
& >~ AN & > Descargas > v G Buscar en Descargas P
Organizar ~ Nueva carpeta =- U o

ey
Nomb F
/} Inicio ormbre
~ Ho
E] Galeria %

@ user-import-template.csv 1

> El mes pasado

@ OneDrive - Persc

> Al principio de este afio

B Escritorio »

> Hace mucho tiempo
\ Descargas & No se puede obtener una vista previa de este archivo.

& Documentos #
PN Imégenes  #
@) Musica »
i videos »

& Google Drive #
|

Nombre de archivo: |user-import-template.csv ~ ‘ Microsoft Excel Comma Separal ~

A
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En la parte inferior del botdn ‘¢ Agregar archivo’ aparecera el nombre del archivo
qgue selecciond indicando que se agrego correctamente, en el caso de que se haya
agregado un archivo erroneo se podra eliminar dando clic en la imagen de bote de

basura. Para continuar, de clic en la flecha inferior derecha.

Importar archivo CSV
Salida

Paso 1 de 2: carga del archivo

@ Descarga la plantilla y complétala con los datos de los usuarios y clases de tu institucién.
Descargar plantilla

Sube un archivo CSV

1 MB maximo

‘ =+ Agregar archivo \
plantilla-importacién-usuario.csv W

CAamn romnletar |la nlantilla

Préximo
datos del usuario
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En la siguiente ventana se mostrara una vista previa de |os usuarios que se
agregaran a la Institucion, es importante seleccionar la casilla en la parte inferior
para terminar el registro de los usuarios y se asigne usuario y contrasena a los

estudiantes, para finalizar haga clic en ‘Finalizar importacion’.

Importar archivo CSV

Paso 2 de 2: Datos de usuario

Salir

@ Por defecto, los usuarios recibirén un correo electrénico con una invitacion para que se registren y creen su nombre de usuario y contrasefia. Marca la casilla debajo si deseas completar el proceso de registro de tus estudiantes y
generar una contrasefia en su nombre. Puedes generar nuevas contrasefias en el apartado «Datos de la clase» de la clase a la que estén asignados. Esta opcidn solo esta disponible para usuarios estudiantes. Los profesores y
administradores de institucién recibirdn un correo electrénico con una invitacién para que completen su registro.

Correo electrénico Nombre
1 ' Alumno
2 | ' Alumno
3 Alumno
4 Alumno
5 Alumno

Completaré el registro de todos los usuarios a partir del archivo importado.

Apellidos
X
v

W

Funcién

1

1

1

1

1

- & Estudiante

- & Estudiante

- @ Estudiante

- & Estudiante

- & Estudiante

Clases

Kids A2

Kids A2

Kids A2

Kids A2

Kids A2

Previous
< Carga de archivo

© Finalizar importacién I
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- Regresara al apartado de Usuarios donde podra ver a los estudiantes que acaba de
agregar al colegio, el estado de estos usuarios cambio a ‘Se ha unido’, por lo que los

registros estan completos.

2 Aumno
2 Alumno
2 aumno
2 Alumno
2 Aumno
2 Alumno

2  alumno

% Alumnod
%  AlumnoB
#  AlumnoC

& Estudiante

& Estudiante

& Estudiante

& Estudiante

& Estudiante

& Estudiante

& Estudiante

& Estudiante

& Estudiante

& Estudiante

@& Estudiante

& Estudiante

& Estudiante

& Estudiante

[ , 5eha
| unido

[ seha

'
| unide

: . Invitado\_

J. 5e ha
| unido

[ seha

unido

[ ® Invitado |

A
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Regrese al apartado Clases de lado izquierdo y localice |la clase donde se
agregaron a los alumnos, después, haga clic en el botdon ‘Ver datos’.

A Configuracion de la clase

¢ Mi biblioteca Clases

Institucidn Activas 7 Fasadas 1

Usuarios
Productos
Profest
Diescrif
Subgrug
Codigo de la clase
Teens B2
Fecha de término:
Profesor
Descripoicn

Subgrupos

Cadigo de la clase

Docente MADI Test
Ninguno
Ninguno

CIHAAGTD O Coplar

16 febrero 2026

Docente MADI Test, Vania Villalobos Aguilera
Ninguno
Ninguno

GAZCIF14 (3 Copiar

+ Crear clase

| ver datos |
k

Estudiantes

Profesores

Estudiantes

Profesores

A
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mee

Vaya al apartado estudiantes para generar el usuario y contrasena de acceso,
seleccione las casillas de los estudiantes a los que les requiera generar su
contrasena, en caso de querer seleccionar a todos, haga clic en la casilla situada en
la parte superior.

Después de realizar la seleccion damos clic en el boton ‘Generar contrasenas’.

Datos de la clase

[ Nombre Apellidos Nombre de usuario Correo electronico Estado

= Docente MADI Test

Estudiantes (5) ‘ Generar con trasefias & Editar

g
(J

w
a =
[

[
[
=
[

a2 =
_
[

—
[

¢ v

L] L]
Ew £ w
2 = 2"
88| |87®
h \

Productos (1) # Editar

macmillan
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Antes de generar las contrasenas aparecera este aviso, indica que las contrasenas
generadas previamente ya no serdn validas, de clic en el botdén ‘Si’.

() Nueva contrasefa

Se generara una nueva contrasena para los estudiantes que hayan sido
seleccionados. Si alguno ha establecido su propia contrasefia, ésta ya no
sera valida.

Estas seguro de que quieres continuar?

Cancelar

Es importante mencionar que cada vez que
se generen contrasefas seran distintas.



Alta masiva de
usuarios estudiantes en la
plataforma MEE

macmillan

M education

mee  everywhere

'Se generara el siguiente archivo con el usuario y contrasena de los alumnos, el cual puede
guardar en formato PDF o Imprimir.

Datos de inicio de sesidn para estudiantes en Kids A2 salir

Imprime este PDF, recorta los datos de inicio de sesidn y entrégalos a tus estudiantes. m

Par motivos relacionados con la seguridad de los datos, recomendamaos no guardar juntos los nombres de usuarios y contrasefias.

Alumno W 2%  AlumnoW p

Tu nombre de usuario: mee Tu contrasefia:

Ir al sitio del siguiente enlace:

https:/fwww.macmillaneducationeverywhere.com

Alumno V 22  AlumnoV Vo)

Tu nombre de usuario: mee Tu contrasefia:

Ir al sitio del siguiente enlace:

https://www.macmillaneducationeverywhere.com

Alumno X 22 Alumno X e

Tu nombre de usuario: mee Tu contrasena:

Ir al sitio del siguiente enlace:

https://'www.macmillaneducationeverywhere.com

Alumno Y 2  AlumnoY L)

Tu nombre de usuario: mes Tu contrasefia:

Ir &l sitio del siguiente enlace:

https://www.macmillaneducationeverywhere.com

Alumno Z - Alumno Z p
mee

Tu nombre de usuario: . Tu contrasefia:

Ir al sitio del siguiente enlace: e
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¢NECESITA AYUDA?

Escribanos a:
mx.explico@macmillaneducation.com

donde con gusto le atenderemos.
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