
CREAR UNA CLASE

(Perfil Docente)



Ingrese con su usuario y contraseña a la siguiente liga: 

https://servicios.macmillaneducacion.com
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https://servicios.macmillaneducacion.com/


Haga clic en el logo de la plataforma MEE para acceder.
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Para crear una clase debe ir a Class setup.
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Seleccione Classes y de lado derecho haga clic en el botón Create class el 
cual le permitirá crear una nueva clase.
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Para crear la clase es necesario indicar el nombre de la clase y asignar la fecha de 
finalización, es decir, cuando termina el ciclo escolar. Para guardar cambios haga clic 
en Create.
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A continuación, verá la clase ya creada donde podrá ver que se encuentra usted 
asignado como el docente de la clase, en caso de querer realizar algún cambio, en 
Class details, haga clic en el botón Edit.
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Podrá cambiar el nombre de la clase, fecha de cierre y podrá agregar una 
Descripción, así como la opción de crear Subgrupos. Para guardar los cambios haga 
clic en Update.
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Si requiere añadir a un profesor a su clase puede realizarlo en el bloque Teachers 
seleccionando Edit.
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Verá la siguiente pantalla donde puede agregar o eliminar docentes de la clase, para 
continuar seleccione la opción Review teacher en la parte inferior.
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Posteriormente se le pedirá validar los profesores seleccionados, para guardar los 
cambios haga clic en Submit.

Crear clases en MEE



Regrasando a la sección Class details, al desplazarse a la parte inferior verá el bloque 
Students donde puede agregar a los alumnos que desee formen parte de la clase, 
seleccione la opción Edit.
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Se mostrará la siguiente pantalla, donde puede agregar o eliminar a alumnos de la 
clase, puede apoyarse de la barra de búsqueda de lado izquierdo y el botón Show 
results.
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Después de seleccionar a los estudiantes haga clic en Assign subgroups.
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Si utiliza subgrupos puede asignar a los estudiantes en este paso, si no, simplemente 
haga clic en Review students.
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En este último paso podrá ver a los estudiantes que serán agregados a la clase, si desea 
eliminar alguno puede hacerlo desde aquí, para conservar los cambios haga clic en 
Submit.
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Puede ver los cambios aplicados en el bloque Students.
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El último bloque Products le permitirá agregar los contenidos con los que estará 
trabajando en la clase siempre y cuando los tenga usted como docente, 
activados.

Para agregar contenido a su clase haga clic en Edit o Add.
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En la siguiente pantalla se mostrarán los contenidos disponibles para agregar a la 
clase, para continuar seleccione Submit.
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Al finalizar verá el contenido ya agregado en el bloque Products para confirmar todos los 
cambios realizados en la clase, haga clic en Done.
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Escríbanos a: 

¿NECESITA AYUDA?
mx.explico@macmillaneducation.com

donde con gusto le atenderemos.
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