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2. Haz clic en el botón ‘Acceder’ del nivel donde impartes clases.

1. Inicia sesión a través de la liga servicios.macmillaneducacion.com  

https://servicios.macmillaneducacion.com/login
https://servicios.macmillaneducacion.com/login


3. En tu dashboard, pulsa ‘Acceder’ en el ícono de la plataforma MEE para entrar. 
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¿La plataforma aparece en inglés? Ve a ‘Settings’, selecciona ‘Language’,
elige ‘Español’ y guarda los cambios con ‘Save changes’.
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5. Dirígete al apartado ‘Usuarios’.

4. Dentro de la plataforma MEE, ve a la sección ‘Configuración de la clase’.
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7. Para subir tu lista de alumnos, primero descarga la plantilla. Haz clic en el enlace
‘Descargar plantilla’.                                                                                                         

6. Haz clic en ‘Invitar’ y elige ‘Importar archivo CSV’.
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9. Dirígete a la plataforma MEE, pulsa el botón ‘Añadir archivo’ y selecciona la
plantilla que completaste.                                                                                                

8. Llena la plantilla con los datos de tus estudiantes: correo electrónico, nombre,
apellidos, rol (en este caso escribe 1) y el nombre exacto de la clase a la que
pertenecerán.                                                                                                                   
Importante:                                                                                                                       

Puedes cargar hasta 100 alumnos por archivo.                                                     
Asegúrate de que el nombre de las clases coincida exactamente con las que
creaste previamente.                                                                                                  
Se recomienda no incluir la letra Ñ ni tildes en los nombres para asegurar una
carga exitosa del archivo.   
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11. Si deseas generar las contraseñas de las cuentas de tus estudiantes, activa la
casilla ‘Completaré el registro de todos los usuarios a partir del archivo
importado’.                                                                                                                                                 
                                                                                                                                                                        
Este paso es muy importante, ya que si no lo haces, la plataforma enviará
invitaciones a los alumnos para que se unan por su cuenta a la institución.               

10. Una vez que hayas cargado el archivo, pulsa el botón ‘Siguiente’ para
continuar.
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13. Para generar las contraseñas de tus alumnos, ve al apartado ‘Clases’, localiza
la clase correspondiente y pulsa el botón ‘Ver datos’.                                                       

12. ¡Listo! La plataforma te mostrará un mensaje confirmando que la importación
fue exitosa.
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15. La plataforma te mostrará una ventana para confirmar la generación de
contraseñas. Pulsa ‘Sí’ para continuar.                                                                           

14. Ve al apartado ‘Estudiantes’ y selecciona la casilla junto a ‘Estado’ para
marcar a todos tus alumnos.                                                                                            
                                                                                                                                           
 Luego, pulsa el botón ‘Generar contraseñas’.                                                              
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16. Para terminar, haz clic en ‘Imprimir’. Puedes guardar el archivo como PDF o
imprimirlo directamente con las contraseñas generadas.                                             
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¿NECESITAS AYUDA?
Escríbenos a:

mx.explico@macmillaneducation.com
o vía WhatsApp al número 5538562290

donde con gusto te atenderemos.


