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1. Inicia sesion a través de la liga servicios.macmillaneducacion.com

<« c o5 servicios.macmillaneducacion.com & Q *;}) @ 9 = @) Verifica que eres tti

2 Aplicaciones 88 @ MADI £ %2 Registro Unico - Co.. @ banner SN Springer Nature Ltd.. & 1 Mexico Castillo O...  §% Crear incidencia - S. 3 Todos los favoritos

/

W

%4 |macmilan  Za | ediciones

education castillo

iLa escuela se transforma y la manera de
elegir también!

Iniciar sesion

2. Haz clic en el botdn ‘Acceder’ del nivel donde impartes clases.

<« c 25 servicios.macmillaneducacion.com/dashboard/74131 ca Q (Ol S, @) Verifica que eres td

macmillan
education

Servicios incluidos

Institucién: MADIECA Institucién: MADIECA Institucién: MADIECA

« Tipode co + Tipo de contenido: Curricular

* Nivel Educativo: Preescolar

(



https://servicios.macmillaneducacion.com/login
https://servicios.macmillaneducacion.com/login
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3. En tu dashboard, pulsa ‘Acceder’ en el icono de la plataforma MEE para entrar.

« > C 25 servicios.edicionescastillo.com/dashboard/73667 Q Y @ 9 @} Verifica que eres td

ediciones
castillo

4
|
>

2 O
= Mis plataformas e

@ De clic en cada icono para activar y/o acceder a cada plataforma.

36®

mee

Macmillan Education Everywhere 360 Castillo Descargue MEE app

al d

Plataforrr aje mediante libros

Ahora puede llevat
yen:

« > C 23 mee.macmillaneducation.com/courses/courselist

m Bienvenido/a
mee

N7 By SR
3 oy VIRE
ﬂ ¥ s Y

a

La nina de nieve

NATHANIEL HAWTHORNE
g

R Mibiblioteca

2, Configuracién de la
clase

LENGUAJES 1

(%) Trabajo escolar >

iMas Que Libros! Imagina Preescolar Imagina Primaria
L\ Notificaciones La nifia de nieve Lectoescritura Lenguajes
1 1
{8% Ajustes >
@ Ayuda ©
(> cerrar sesion
v
Tema:
Azul (por omisién) > GER

https:// illaneducation.com/courses/:
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=

' ¢La plataforma aparece en inglés? Ve a ‘Settings’, selecciona ‘Language’,
= elige ‘Espainol’ y guarda los cambios con ‘Save changes.

<« c % me urselist o % O 0
LA
P2 Welcome [aol
mee mee
2
m My library Personal details &4 8
o Twaing
2, Class setup About > v i
Ry at " s
(%) School work > Joining code / class code .
ISCTOESCRITRY LENGUAJES 1
L Notifications Delete account (e
&} settings Pl Language Imagina Preescolar Imagina Primaria
Lectoescritura Lenguajes
1 1

@ Help @

> Logout
Theme: X
Blue (default) > pienso
contigo
< c % om o % O 0
Settings AA

mee  Accounts me"e
< Menu
Personal details (4]

(@ Changes to your preferred language apply to the browser version of the platform. To change the
preferred language on our mobile apps, go to the language settings on your device.

About >

Joining code / class code Language
Delete account @ Choose your preferred language
English ~ H
Language
English v
Cookie settings
< G % m her’ & P - )
Settings AA
mee  Accounts m"e
< Menu
Personal details &4
@ Changes to your preferred language apply to the browser version of the platform. To change the
preferred language on our mobile apps, go to the language settings on your device.
About >

Joining code / class code Language
Delete account (&4 Choose your preferred language

Espafiol v
Language

Cookie settings Save changes

N
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4. Dentro de la plataforma MEE, ve a la seccion ‘Configuracion de la clase’'.

<« c 25 mee.macmillaneducation.com/courses/courselist?resetAccountls=yes&classStup=yes QU K 5 O @) Verifica que eres t

i Aplicaciones 38 | @ MADI #b %4 Registro Unico- Co.. @ banner SN Springer Nature Ltd.. & 1 Mexico Castillo O.. 5% Crear incidencia - S... 3 Todos los favoritos

” Bienvenido/a

mee

@

R Mi biblioteca

o Configuracién de

~
la clase

Trabajo
escolar

iMas Que Libros!
Color Camaleén

a3
<@

iMas Que Libros!
Ta

iMas Que Libros!
Colombia

La ciudad de los nidos

IeCToESCRITURY 1

Imagina Preescolar

Lectoescritura
1

Q Notificaciones

6.

& Ajustes > \
ISCTGESCRITUR 2 \Ou MATICAS
Tema: -
Imagina Preescolar Imagina Preescolar Imagina Preescolar Imagina Preescolar

Azul calmadg > Lectoescritura Lectoescritura Matematicas Matematicas g
favascriptvoid(0) N - . - v

. s ‘ . )

5. Dirigete al apartado ‘Usuarios’
< Cc 25 admin.macmillaneducation.com/users Q 5 £ @) Verifica que eres ti

g&la clase

a s

Apellidos Nombre de usuario Correo electrénico Funcién Estado
Administradorde [ “seha
MADI * uni v
la institucion e | ver
Administrador de (", "seha 1 Ver
la institucion unido o
Administrador de (" "Seha ‘ Ver
la institucién (__unido o
(, seha
© Estudiante [ooniee | ver
(,seha |
@ Estudiante O aottn ‘ Ver
[, seha
x © Estudiante [ooniee | ver
= © Estudiante esene | ver

unido
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6. Haz clic en ‘Invitar’ y elige ‘Importar archivo CSV'.

<« C % admin.macmillaneducation.com/users Q Y G 9 @ Verifica que eres tu

ﬁ Configuracion de la clase

< Mibiblioteca Usuarios

Institucién @ Invitar a nuevo usuario
Clases Q Buscar usuarios ‘ n & Importar archivo CSV
Usuarios Mostrando 25 de 463 resultados
Productos ®  Nombre Apellidos Nombre de usuario Correo electrénico Funcién Estado
Administrador de [ Seha
% o Sef Vi
la institucion Sunido ) HE
Administrador de Seha
P [ . o ver
la institucién [ unido o
Administrador de (" _“seha
2 . Ver
la institucion @iimnido]
Bl © Estudiante (eseha )y
(" unido | VEr
[, seha
oo © Estudiante |* nido | Ver
([(seha |
£l @ Estudiante |* unido Ver
([, seha |
3 & Estudiante [ unido | Ver
https://admin.macmillaneducation.com/users/file-upload?callbackPage=18c... v

7. Para subir tu lista de alumnos, primero descarga la plantilla. Haz clic en el enlace
‘Descargar plantilla.

ducation.com/classes/file-upload Q W ORNEN} @‘, Verifica que eres t

salir
Descargar plantilla  J.: oo comspoeor s ras doe. ]
Cémo rellenar la plantilla
1. Agregar una clase por fila y hasta 100 dlases por archivo 2 fen de las columnas 3. Usar el formato de fecha adecuado, p. ej. 15/01/2023 4. Usa una coma para crear més de un subgrupo
Macmillan template
Class name End date (DD/MM/YYYY) Description Subgroups

Siguiente
Datos de las clases

https://admin.macmillaneducation.com/resources/classes-import-template.csv
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8. Llena la plantilla con los datos de tus estudiantes: correo electronico, nombre,
apellidos, rol (en este caso escribe 1) y el nombre exacto de la clase a la que

perteneceran.
Importante:
e Puedes cargar hasta 100 alumnos

por archivo.

» Asegurate de que el nombre de las clases coincida exactamente con las que

creaste previamente.

« Se recomienda no incluir la letra N ni tildes en los nombres para asegurar una

carga exitosa del archivo.

@ Autoguardado (@ ) v Cargamasiv.. - Guardado en Este PC v/

Archivo Inicio  Insertar

a ks

[I=3n
&

Disposicién de pagina

Aptos Narow  v[[11 ~| = = General

N K s+ A A

$ v % o

Pegar

Portapapeles 1S Fuente ~

Al v i S Email

A B c© D H F G

1 [Email IFirstName  LastName Role Classes

2 |alumnopruebAlumno 1 1 Matematicas 2 Primaria
3 alumnoprueb Alumno 2 1 Matematicas 2 Primaria

Carga masiva aF

Listo % Accesibilidad: No disponible

«| [ Formato condicional v
[Z Dar formato como tabla v
8 [iZZ Estilos de celda v

£ Buscar

Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda

& Insertar v

Estilos Celdas

S
% Eliminar v v
[ Formato v O~

- o X
I Comentarios
(]

Complementos  Analizar

v~

o
datos

Confidencialida Complementos

»
B B - ———-+

100%.

9. Dirigete a la plataforma MEE, pulsa el boton ‘Aiadir archivo’ y selecciona la

plantilla que completaste.

<« C 2 admin.macmillaneducation.com/classes/file-upload G Abrir X
<« v 1 B > Esteequipo > Escritorio v U Buscar en Escrit »
Importar archivo CSV i
Paso 1 de 2: Cargar archivo Organizar ~ Nueva carpeta 1 0 I
& Google Drive # ~ Schaol San ~ -
Javier |
Formatos
(@ Descarga la plantilla y rellénala con los datos de tus clases. i ‘
Descargar plantilla iones capsulad > . .
Imagenes I‘\ g - > L)
S b oA '\sse
[ (@ Asegirate de importar tnicamente las clases que impartes, ya que se te asignara ¢ Importar clase in |
@ OneDrive Guiones Importar clase Logos 2 Logos ingles No se puede obtener
capsulas imagenes una vista previa de este
Cargar un archivo CSV ) archivo
& @ OneDrive - Person
1MB méx. \ )
= Este equipo | R
. quip: IS . 18 Jo = a,
Descargas ~ LA
+ Anadir archivo 9 i W = F
/f Documentos
Seleccions un archivo — Moviles Tutoriales Vinculacion Carga
M Esaitorio v Macmillan servicios-mee masiva.csv v
Nombre de archivo: |Carga masiva.csv v | Microsoft Excel Comma Separal v
Cémo rellenar la plantilla
1. Agregar una clase por filay hasta 100 clases por archivo 2. No cambiar el orden de las
Macmillan template U
Class name End date (DD/MM/YYYY) Description Subgroups
-

Siguiente
Datos delas clases | >
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10. Una vez que hayas cargado el archivo, pulsa el botén ‘Siguiente’ para
continuar.

< C 25 admin.macmillaneducation.com/classes/file-upload QU OREN} @) Verifica que eres ti

Importar archivo CSV

Paso 1 de 2: Cargar archivo salir

Descargar plantilla

{ (@ Descarga la plantilla y rellénala con los datos de tus clases. }

[ (@ Asegtirate de importar tinicamente las clases que impartes, ya que se te asignara como profesor a dichas clases. ]

Cargar un archivo CSV

1MB méx.

Cargamasiva.csv (&

Cémo rellenar la plantilla
1. Agregar una dlase por fila y hasta 100 clases por archivo 2. No cambiar el orden de las columnas 3. Usar el formato de fecha adecuado, p. ej. 15/01/2023 4. Usa una coma para crear mas de un subgrupo

Macmillan template

Class name End date (DD/MM/YYYY) Description Subgroups

siguiente
Datos de las clases

11. Si deseas generar las contrasefias de las cuentas de tus estudiantes, activa la

casilla ‘Completaré el registro de todos los usuarios a partir del archivo
importado.

Este paso es muy importante, ya que si no lo haces, la plataforma enviara
invitaciones a los alumnos para que se unan por su cuenta a la institucion.

<« c 23 admin.macmillaneducation.com/users/file-upload Q Y @ 9 @‘, Verifica que eres tt

Importar archivo CSV
. Sali
Paso 2 de 2: Datos de usuario =

generar una contrasefia en su nombre. Puedes generar nuevas contrasefias en el apartado «Datos de la clase» de la clase a la que estén asignados. Esta opcién solo est4 disponible para usuarios estudiantes. Los profesores y.

(@ Por defecto, los usuarios recibiran un correo electrénico con una invitacién para que se registren y creen su nombre de usuario y contraseia. Marca la casilla debajo si deseas completar el proceso de registro de tus estudiantes y
administradores de institucién recibiran un correo electrénico con una invitacién para que completen su registro.

Correo electrénico Nombre Apellidos Funcién

Clases
1 alumnopruebal@edu.mx Alumno 1 1 - & Estudiante Clase tutorial 1
2 alumnoprueba2@edu.mx Alumno 2 1 - @ Estudiante Clase tutorial 2
Completaré el registro de todos los suarios a partir del archivo importado. ]

Crgac © Finalizar importacién
<| cargadearchivo inalizar importacié
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12. jListo! La plataforma te mostrara un mensaje confirmando que la importacion
fue exitosa.

3 (] 25 admin.macmillaneducation.com/users?numberOfUsersimported=2&isFullRegistration=True QU @ 9 @) Verifica que eres td

72 Configuracién de la clase

mee
"
X [ ©  se han importado? usuarios. Entra en la clase a la que pertenecen estos usuarios para generar un archivo PDF con sus nombres de usuario y contrasefias.
< Mibiblioteca Usuarios
Institucién
Clases Q Buscar usuarios n ¥ Filtros
Usuarios Mostrando 25 de 465 resultados
Productos ®  Nombre Apellidos Nombre de usuario Correo electrénico Funcién Estado
Administradorde [ seha
£l . Ve
la institucion o | Yer
Administradorde (" seha |
= o Set
la institucion i ) ve
Administrador de Seha
= !
B 2 instivucion S | Ver
Se ha
%= © Estudiante S onide | Ver
. seha
£l ® Estudiante ® Lnido Ver
(,seha |
%= © Estudiante [ onise | ver
- Seha
£l @ Estudiante \- unido J Ver

13. Para generar las contrasefias de tus alumnos, ve al apartado ‘Clases’, localiza
la clase correspondiente y pulsa el boton ‘Ver datos.

< c 25 admin.macmillaneducation.com/classes Q OB} @) Verifica que eres ta

% Configuracién de la clase

< Mibiblioteca Clases w

Institucién

Q Buscar n ¥ Filtros
Clases

Mostrando 5 resultados

Usuarios

Productos Clase Tutorial 1

Ver datos
Fecha de érmino: 30 septiembre 2026

Tutoriales MADI

Clase tutorial 2

Subgrupo 1 Estudiantes  Profesores

6HHHT7E0 (9 Copiar

CIase TUtorlal 2
Fecha de término: 30 septiembre 2026

Tutoriales MADI

Clase tutorial

Subgrupo 2

Subgrup: Estudiantes  Profesores

Codigo de la clase 77374689 (9 Copiar

https://admin.macmillaneducation.com/classes/33514493-e1b8-4e7¢-97f9-c693ed87c90a
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14. Ve al apartado ‘Estudiantes’ y selecciona la casilla junto a ‘Estado’ para
marcar a todos tus alumnos.

Luego, pulsa el botén ‘Generar contraseias’.

« - C 25 admin.macmillaneducation.com/classes/33514493-e1b8-4e7c-97f9-c693ed87c90a Q K G 9 @) Verifica que eres ti
Datos de la clase
©  Nombre Apellidos Nombre de usuario Correo electrénico Estado “

% Tutoriales MADI il.com i i com Ver

Estudiantes (2) é 2 edar

©®  Nombre Apellidos Nombre de usuario Correo electrénico Subgrupos Estado

G Alumno MADI - alumno.madi.mee@gmail.com Subgrupo 1 Ver

Productos (1) 2 Editar
Nombre del producto Fecha de inicio Fecha de finalizacién Licencias restantes
Imagina Primaria Matemiticas 1 Docente Digital 05 jul 2025 30 sept 2026 - Ver

15. La plataforma te mostrara una ventana para confirmar la generacién de
contrasefas. Pulsa ‘Si’ para continuar.

« > C 25 admin.macmillaneducation.com/classes/33514493-e1b8-4e7c-97f9-c693ed87c90a Q K G O @) Verifica que eres ti

O Nueva contrasefia

Se generaré una nueva contrasefia para los estudiantes seleccionados. Si
alguno ha establecido su propia contrasefia, esta ya no ser4 valida.

¢Seguro que deseas continuar?

Cancelar
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16. Para terminar, haz clic en ‘Imprimir’. Puedes guardar el archivo como PDF o

imprimirlo directamente con las contrasefias generadas.

« - C 25 admin.macmillaneducation.com/classes/generatePasswords

Datos de inicio de sesién para estudiantes en Clase Tutorial 1

Q % @ 3 (@ Veificaqueerests

Salir

Imprime este PDF, recorta los datos de inicio de sesién y entrégalos a tus estudiantes.
Por motivos relacionados con la seguridad de los datos, recomendamos no guardar juntos los nombres de usuarios y contrasefias.

Alumno 1 22 Alumno1
Tu nombre de usuario: a1466 ™ Ty contrasefia: RKRANZ8SG37C

I al sitio del siguiente enlace:

<« - C 25 admin.macmillaneducation.com/classes/generatePasswords

w723, 4c2pm. Uniaris | Ganea conesessa o st Macetan Ecston Eviutere

Datos de inicio de sesién para estudiantes en Clase Tutorial 1

. recorta los y

usuarios y contraseas.

Alumno 1 % | Aumnot
Tu nombre de usuario: a1466 Tu contraseria: RKRAN2BSq37c:
Iral stio gelsiguiente eniace:

hitps:/iww macmilaneducationoverywho.

Imprimir

Destino

Paginas

Copias

Color

Q % @& 3 (@ Veificaqueeresta

1hoja de papel

8 Color en printingMexicc  ~

Color en printingMexico-city
Microsoft Print to PDF
Guardar como PDF

Ver més...

Mas opciones de configuracién

w Cancelar
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(NECESITAS AYUDA?
Escribenos a:

mx.explico@macmillaneducation.com
0 via WhatsApp al numero 5538562290
donde con gusto te atenderemos.




