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Antes de realizar una carga masiva en la plataforma MEE, es recomendable
verificar que la configuracion regional de tu equipo esté correctamente
establecida.

Este ajuste es fundamental para evitar errores en la interpretacion de los datos
del archivo, como fechas, numeros o separadores. Contar con la configuracion
adecuada garantiza que el archivo sea compatible con el sistema de alta masiva
de usuarios en MEE.

En esta guia aprenderas como modificar la configuracion del Panel de control en
Windows para establecer el punto (.) como simbolo decimal, una configuracién
requerida para garantizar la compatibilidad del archivo de Excel con el sistema de
carga.

1.Desde la barra de tareas, haz clic en el icono de Windows o presiona la tecla de
Windows en tu teclado.

O tecla Windows

Tips
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= INICIO

Documentos

Iméagenes

Configuracion

Inicio/apagado

£ Buscar

Office

) w

Microsoft 365..  Word

Outlook
(classic)

| ) N

PowerPoint OneNote for...

OneDrive

Explorar

Microsoft Edge  Microsoft Store

3.En el menu de configuracion, selecciona ‘Hora e idioma’

Configuracién

&

Dispositivos moviles
Vincular Android o iPhone

Personalizacion
Fondo, pantalla de bloqueo,
colores

Cuentas

Cuentas, correo electrénico,
sincronizacion, trabajo, otros
contactos

Juegos
Game Bar, capturas, Modo
Juego

Busqueda
Buscar mis archivos, permisos

Internet y red
Wi-Fi, modo avién, VPN

Aplicaciones
Desinstalar, valores
predeterminados

Hora e idioma
Voz, regidn, fecha

Accesibilidad

Narrador, lupa, contraste alto

Privacidad
Ubicacién, cdmara, micréfono
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4.En el panel lateral, haz clic en ‘Idioma.

& Configuracion — O X

@ Inicio FeCha y hOI‘a

Mostrar calendarios adicionales en |a barra de tareas

Hora e idioma

No mostrar calendarios adicionales N
I Fecha y hora
@ Region Configuracion relacionada
Fecha, hora y formato regional
AF Idioma
Agregar relojes para zonas horarias diferentes
IQJ Voz

Ayuda de la web

Establecer la hora y la zona horaria manualmente
Configurar fecha y hora en Windows

Configurar una alarma

(@ Obtener ayuda

;‘ Enviar comentarios

5.Desplazate hacia abajo y selecciona la opcion ‘Configuracion de idioma
administrativo.

& Configuracién — O X
@ Inicio ldioma
Buscar una opcién de configuracion jo) | FRO @ %

A:—;;-_ Espafiol (México)

Hora e idioma

Fecha y hora

2 Configuracién relacionada e
egion
Configuracion de idioma administrativi
=
I A" Idioma Fecha, hora y formato regional || |
|
0 voz Configuracion de ortografia, escritura y tecla ‘

Sincronizar la configuracion

Ayuda de la web

Cambiar facilmente las preferencias de idioma para mostrar

Agregar una nueva opcion de idioma del teclado

Descargar e instalar un paquete de idioma

Cambiar la regién de Microsoft Store
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6.En el panel lateral, haz clic en ‘Idioma.

7.En la configuracion regional de su equipo, debe indicarse el uso del punto como

simbolo decimal.

] Regién
Formatos | Administrativo

Formato: Espafiol (México)

Usar el mismo idioma para mostrar que Windows (recomendado)

Preferencias de idioma

Formatos de fecha y hora

Fecha corta: dd/MM/aaaa
Fecha larga: dddd, d' de 'MMMM' de ‘aaaa
Hora corta: hh:mm tt
Hora larga: hh:mm:ss tt
Primer dia de la domi
lomingo
semana:
Ejemplos
Fecha corta: 19/06/2025
Fecha larga: jueves, 18 de junio de 2025
Hora corta: 09:54 a. m.
Hora larga: 09:54:05 a. m.

~

Configuracién adicional...

P Personalizar formato

Numeros Moneda Hora Fecha

Ejemplo

X

Positivo; | 123.456,789.00 Negativo: | ~123.456,789.00

Simbolo decimal:

Nimero de digitos decimales:

Simbolo de separacion de

Numero de digitos en grupo: 123,456,789

Simbolo de signo negativo: ‘ -

Formato de ndmero negativo: ~ -1.1

Mostrar ceros a la izquierda: 0.7

Separador de listas:

Sistema de medida: Métrico
Digitos estandar: 0123456789
Usar digitos nativos: Nunca

Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracion
predeterminada de nimeros, moneda, hora y fecha.

Restablecer

Aplicar

0p)
e
—
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8.Una vez modificada la configuracion, haga clic primero en el boton “Aplicar” y

luego en “Aceptar”.

9.Para finalizar, en la ventana de Formato, haga clic nuevamente en los botones

D Personalizar formato

Nimeros Moneda Hora Fecha

Ejemplo

Positivo: | 123/456,789.00 Negativo:

Simbolo decimal:

Nimero de digitos decimales:

Simbolo de separacién de
Numero de digitos en grupo:

Simbolo de signo negativo:

Formato de ndmero negativo:

Mostrar ceros a la izquierda:

Separador de listas:
Sistema de medida:
Digitos estandar:

Usar digitos nativos:

Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracién

2 v
123,456,789 v
1.1 ¥
07 ¥
0123456789 ha
Nunca i

predeterminada de nimeros, moneda, hora y fecha.

“Aplicar” y “Aceptar”, en ese orden.

] Region

Formatos  Administrativo

Formato:

Espariol (México)

Preferencias de idioma

Formatos de fecha y hora

Fecha corta: dd/MM/aaaa

Fecha larga:

Hora corta: hh:mm tt

Hora larga: hh:mmss tt

Primer dia de la domi
omingo

semana:

Ejemplos

Fecha corta: 19/06/2025

Fecha larga:

Hora corta: 10:20 a. m.

Hora larga: 10:20:37 a. m.

-123,456,789.00

Restablecer

Aceptar Cancelar Aplicar

dddd, d' de ' MMMM' de ‘aaaa

jueves, 19 de junio de 2025

Configuracién adicional...

Aceptar Cancelar

Aplicar

n
O
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(NECESITAS AYUDA?
Escribenos a:

mx.explico@macmillaneducation.com
0 via WhatsApp al numero 5538562290
donde con gusto te atenderemos.




