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2. Haz clic en el botón ‘Acceder’ del nivel donde impartes clases.

1. Inicia sesión a través de la liga servicios.macmillaneducacion.com  

https://servicios.macmillaneducacion.com/login
https://servicios.macmillaneducacion.com/login


3. En tu dashboard, pulsa ‘Acceder’ en el ícono de la plataforma MEE para entrar. 
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¿La plataforma aparece en inglés? Ve a ‘Settings’, selecciona ‘Language’,
elige ‘Español’ y guarda los cambios con ‘Save changes’.
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4. Desde el menú principal, dirígete a Mi biblioteca, selecciona tu curso y entra al
módulo Evaluación.
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6. Elige el formato Evaluación impresa (impresión rápida), escribe el nombre de
tu evaluación y haz clic en Guardar.

5. Haz clic en el botón Agregar evaluación para comenzar.
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7. Empieza a seleccionar las preguntas de tu evaluación haciendo clic en Agregar
dentro del apartado Preguntas.
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8. Puedes elegir preguntas del banco, usar un examen ya hecho o escribir tus
propias preguntas. En este ejemplo, se trabajaremos con el Banco de preguntas.
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9. En Contenido, elige el tipo de pregunta que necesites: selección múltiple (una o
varias respuestas correctas), desplegable u ordenar. 
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11. Selecciona los temas que quieres incluir en tu examen y luego haz clic en
Mostrar resultados.

10. Luego, elige la puntuación de la pregunta.
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12. Puedes obtener una vista previa digital haciendo clic en el botón Vista previa
digital.
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14. Cuando termines de seleccionar las preguntas, desplázate hacia abajo y
pulsa Siguiente para continuar.

13. Incluye las preguntas para tu examen. Usa Agregar para añadirlas
individualmente o Agregar todas para incorporarlas de una vez.
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15. Revisa las preguntas de tu evaluación. Desde aquí puedes obtener una vista
previa, eliminar preguntas o consultar la vista previa digital de cada una. Si todo
está correcto, haz clic en Finalizar.

16. A continuación, configura los ajustes de impresión de tu examen. Para ello,
pulsa el botón Agregar en la sección Ajustes.
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17. Revisa que esté seleccionado el formato Evaluación impresa (impresión
rápida). 

18. En Ajustes de evaluación impresa (impresión rápida) puedes activar distintas
opciones, como incluir una hoja de portada, una hoja de calificación, permitir que
los estudiantes agreguen su identificador o número de registro en la portada y en
la hoja de preguntas, así como añadir el logotipo de la escuela o institución en la
portada.
Además, cuentas con un campo para escribir instrucciones personalizadas que se
mostrarán en la hoja de portada. 
Cuando termines de configurar estos ajustes, haz clic en Finalizar.
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19. Al finalizar, selecciona Enviar. En breve se generarán los archivos de tu
evaluación.
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20. En ‘Calendario’, pulsa ‘Agregar’ para establecer la fecha y hora de inicio y
finalización de la tarea.

21. Haz clic en el paquete descargable (.zip) que contiene los archivos de tu
evaluación.
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22. Desde el botón Más acciones puedes obtener una vista previa de impresión
o digital, así como copiar, editar o eliminar la evaluación.



¿NECESITAS AYUDA?
Escríbenos a:

mx.explico@macmillaneducation.com
o vía WhatsApp al número 5538562290

donde con gusto te atenderemos.


