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2. Haz clic en el botón Acceder del nivel donde impartes clases.

1. Inicia sesión a través de la liga servicios.macmillaneducacion.com  

https://servicios.macmillaneducacion.com/login
https://servicios.macmillaneducacion.com/login


3. En tu dashboard, pulsa Acceder en el ícono de la plataforma MEE para entrar. 
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¿La plataforma aparece en inglés? Ve a ‘Settings’, selecciona ‘Language’,
elige ‘Español’ y guarda los cambios con ‘Save changes’.
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4. En el menú principal, selecciona la opción Configuración de la clase.

5. En el apartado Usuarios, busca al docente o miembro del equipo al que deseas
asignar como administrador.

 Tip: Usa el buscador para localizar 
a los usuarios más fácilmente.
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7. En la ficha del usuario, pulsa el botón Editar.

6. Haz clic en el enlace Ver que aparece junto a su nombre.
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9. Haz clic en Actualizar para guardar la asignación y finalmente pulsa Hecho
para confirmar.

8. En el campo Función, selecciona Administrador de la institución.
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¿NECESITAS AYUDA?
Escríbenos a:

mx.explico@macmillaneducation.com
o vía WhatsApp al número 5538562290

donde con gusto te atenderemos.


