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Empezar a usar la app y acceder al contenido P8 S NAVIO

Como docente usuario de Navio, tendras acceso a una variedad de
componentes disefiados para apoyarte en la ensefianza.

Puedes crear una institucién o unirte a una ya existente en la plataforma
Macmillan Education Everywhere (MEE). Desde ahi podras invitar a
estudiantes a que se unan a la institucion, crear y gestionar tus clases, seguir
su progreso y asignarles recompensas.

También tendras acceso a la vista de estudiante de la app Navio, donde
podras ver los mundos en 3D y explorar las actividades disponibles para los
estudiantes.

Recursos adicionales como el centro de recursos del docente y la
herramienta test generator se encuentran en el portal MEE.

Todos los componentes de tu curso se muestran en el portal MEE y podras
acceder a ellos a través de la imagen de portada del curso.

Haz clic en Ver para abrir las apps y sus componentes.

Puedes acceder a la app Macmillan Education Everywhere (MEE)
directamente en tu navegador o, si lo prefieres, puedes descargartela e
instalarla en tu ordenador.

Sin embargo, la app Navio solo esta disponible como app descargable y no
es accesible a través del navegador.


https://mee.macmillaneducation.com/?lang=es
https://mee.macmillaneducation.com/?lang=es
https://www.macmillaneducationeverywhere.com/?language=es

Requisitos del sistema

Requisitos del sistema

Plataforma Macmillan Education Everywhere (MEE)

La plataforma Macmillan Education Everywhere (MEE) se puede descargar
en ordenadores, teléfonos moviles y tablets. También existe una versién para
navegador a la que puedes acceder a través de este enlace: https://mee.
macmillaneducation.com/?lang=es. Por favor, consulta los requisitos del

sistema de la plataforma MEE en nuestra pagina de ayuda.

Aplicacién Navio para estudiantes

La aplicacion Navio para estudiantes se puede descargar e instalar en
ordenadores, teléfonos moviles y tablets. Por favor, consulta los requisitos

del sistema de Navio en nuestra pagina de ayuda.
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Registro con direccion de correo electronico e Ingresa tus datos: nombre y apellidos y tu direcciéon de correo
electroénico.

Ve al portal MEE para registrar una nueva cuenta de docente. . " L.
Ingresa un nombre de usuario y una contrasefia de tu eleccion.

Asegurate de que marcas la casilla para confirmar que estas de acuerdo
con los términos y condiciones.

o Haz clic en Enviar.

Haz clic en Ir a Macmillan Education Everywhere para ir a tu
estanteria y activar un cédigo.

En la pagina de inicio (https://www.macmillaneducationeverywhere.
com/?language=es) haz clic en Registrarse.

Selecciona la opcion Crear una

cuenta nueva. . . L .- . o 8
Haz clic en Activar el cédigo, ingresa tu codigo de acceso y haz clic en

Activar el cédigo de nuevo. Haz clic en Ir a Mi Estanteria para ver tu

Eli .
o lige el tipo de cuenta que vas contenido.

a crear, en este caso, Docente/
Administrador, y abre el menu
desplegable para escoger tu pais
de residencia.

o Haz clic en Siguiente.


https://www.macmillaneducationeverywhere.com/?language=es
https://www.macmillaneducationeverywhere.com/?language=es
https://www.macmillaneducationeverywhere.com/?language=es
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o Selecciona la opcion Registrate con Google.

Haz clic en la imagen de portada de tu curso para ver y acceder a los
diferentes componentes digitales de tu curso.

Si has activado varios niveles del mismo curso, haz clic en la pestafa de cada
nivel para cambiar de un nivel a otro.

Ingresa tu direccion de correo electréonico de Google y haz clic en
Siguiente.

Registro con Google o Ingresa la contrasefia de tu cuenta Google y haz clic en Siguiente.

Elige el tipo de cuenta que vas a crear, en este caso, Docente/
Administrador, y abre el menu desplegable para escoger tu pais
de residencia.

Haz clic en Siguiente.

Puedes usar tu cuenta de Google para registrarte. De esta forma, podras
iniciar sesion con los datos de tu cuenta Google sin tener que ingresar tu
nombre de usuario y tu contrasefa cada vez que entres en la plataforma.

o En la pagina de inicio (https://www.macmillaneducationeverywhere.
com/?language=es) haz clic en Registrarse.

Ya estaras dentro de tu cuenta en el portal MEE, donde podras activar
tus cédigos de acceso.



https://www.macmillaneducationeverywhere.com/?language=es
https://www.macmillaneducationeverywhere.com/?language=es

Registro

Registro con Microsoft

Puedes usar tu cuenta de Microsoft para registrarte. De esta forma, podras
iniciar sesion con los datos de tu cuenta Microsoft sin tener que ingresar tu
nombre de usuario y tu contrasena cada vez que entres en la plataforma.

En la pagina de inicio (https://www.macmillaneducationeverywhere.
com/?language=es)

e Clic en Registrarse.

e Selecciona la opcidon Registrate con Microsoft.
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o Ingresa tu direccion de correo electréonico Microsoft y haz clic en Next.
o Ingresa la contrasena de tu cuenta Microsoft y haz clic en Sign in.

o Acepta los permisos que se requieren.

B® Microsoft

ot — 7= ‘@outlook.com

Let this app access your

info? (1of 1 apps)
Springer Nature (Uk) Limited €

Macmillan Education - UAT needs your
permission to:

B Read your profile
Macmillan Education - UAT will be able to
read your profile.

low this app to use
a rIvacy

Seguidamente, escoge Docente/Administrador como tipo de cuenta
y abre el menu desplegable para seleccionar tu pais de residencia.

o Haz clic en Siguiente.

Ya estaras dentro de tu cuenta en el portal MEE, donde podras activar
tus codigos de acceso.


https://www.macmillaneducationeverywhere.com/?language=es
https://www.macmillaneducationeverywhere.com/?language=es

Descargar las aplicaciones

.. : : 75 cismn.  NAVIO
(plataforma MEE y aplicacién Navio para estudiantes)

Descargar la aplicacion Macmillan Education Everywhere (MEE)
y la aplicacion Navio para estudiantes en tu ordenador

La aplicacion Macmillan Education Everywhere (MEE) y la aplicacion

Navio para estudiantes pueden descargarse directamente desde la version
navegador de la plataforma MEE o desde el portal MEE.

Ve a la pagina de inicio de la plataforma MEE: https://mee.
macmillaneducation.com/?lang=es y haz clic en Descargar la
aplicacion.

Desde aqui podras descargarte la aplicacion MEE y la aplicacion Navio.
Haz clic en Descargar al lado del sistema operativo que estés usando

o Comenzara la descarga de la aplicacion.

Después de descargarte la aplicacion, haz doble clic en el archivo que
te has descargado para instalarla.

macmillan Powered by
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Descargar las aplicaciones
(plataforma MEE y aplicacién Navio para estudiantes)

0 Espera mientras la instalacion esta en progreso.

o Haz clic en Finalizar para completar la instalacion.
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La aplicacion se abrira en tu dispositivo. Inicia sesiéon en tu cuenta con
tu nombre de usuario y contrasefa, con tu cuenta de Google o con tu
cuenta de Microsoft.

Descargar la aplicacion Macmillan Education Everywhere (MEE)

y la aplicacion Navio para estudiantes en tablets o smartphones

Para descargarte la aplicacion Macmillan Education Everywhere (MEE) o la
aplicacion Navio para estudiantes en tu tablet o smartphone, sigue estos
pasos:

Ve a la pagina de inicio de la plataforma Macmillan Education
Everywhere en tu navegador: https://mee.macmillaneducation.

com/?lang=es

Te damos la bienvenida a

Presiona los tres puntos en la esquina A
P q Education Everywhere

PR
Iniciar sesidn

]

’ Registrarse l

Ayuda

o Presiona Descargar la aplicacién. ﬁ
Meni desplegable >

Descargar la aplicacién


https://mee.macmillaneducation.com/?lang=es
https://mee.macmillaneducation.com/?lang=es

Descargar las aplicaciones

(plataforma MEE y aplicacién Navio para estudiantes)

O Elige la app que te vas a descargar: MEE Plataforma o Navio. e Cuando estés en la tienda de
aplicaciones correspondiente,
presiona Instalar. Una vez haya
finalizado la instalacion, aparecera
el botdn para abrir la aplicacion.

m Mee Plataforma
mee

Escoge tu sistema operativo (Android o Apple iOS) y presiona en la o Al abrir las aplicaciones, podras
tienda de aplicaciones correspondiente. Te redirigiremos a Google Play iniciar sesion en la cuenta
o Apple App Store dependiendo de tu eleccién. que hayas creado a través del

” Mee Plataforma
mee

Computadora

Linux -

administradaor

Linux.deb - sala —— 1,
administradar

Tableta y smartphone

Android

ios/ipados [ 4 App Store

boton Iniciar sesién, o crear

@ navio ~ una nueva cuenta si todavia
no te has registrado con la

SRS opcién Registrarse. También te

Windows Descargar ¥, ofrecemos la opcion de mantener
tu sesion abierta si marcas la

Wazos Descargar &, casilla Mantener sesidn activa en
la aplicacion MEE o la opcion Stay

MR logged in en la aplicacion Navio.

::i:‘i’:ir;ualy Descargar ¥,

administrador

Linux.deb - solo Descargar d" Stay lcgged in?

administrador

Select this option to ollew offline access to course
Tableta y smartphone 15 op L your

[_J: Stay logged in

Android
Save and continue

i05 7 iPadOs & AppStore
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Education
Everywhere

ﬁ Bienvenido/a @

Mantener sesion activa

Esto reducird el nimero de veces que
tendras que iniciar sesién al usar este
dispositivo. Para proteger la seguridad
de tu cuenta, usa esta opclén
solamente en tu dispositivo personal.

Nota: Esta opcion solo esta disponible
si JavaScript estd activado,

]:] Mantener sesidn activa

Continuar
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Gestion de instituciones

Gestion de instituciones

Para acceder a todas las funcionalidades de la plataforma, debes crear una
institucion o unirte a una que ya haya sido creada. Para comprobar si una
institucion ya ha sido creada en la plataforma, puedes usar la herramienta
Encuentra una institucién para buscarla. En esta pagina podras revisar

el nombre y la direccion de correo electronico de la persona de contacto
de la institucion, ademas del nombre y la direccion de la institucion. Si la
institucion que buscas ya ha sido creada, contacta con el manager de la
institucion para pedirle el cédigo que necesitas para unirte a ella.

macmillan Powered by
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Por favor, revisa las siguientes preguntas frecuentes y videotutoriales que
te proporcionaran mas informacién sobre coémo crear o cdmo unirte a una
institucion.

Preguntas frecuentes

Soy docente, ;co6mo puedo crear una instituciéon en la nueva
plataforma Macmillan Education Everywhere (MEE)?

Soy docente, ;co6mo puedo unirme a una institucion ya existente en la
plataforma Macmillan Education Everywhere (MEE)?

¢Como puedo buscar mi institucion en la plataforma Macmillan
Education Everywhere (MEE)?

Videotutoriales

Cémo crear una institucion nueva en la plataforma Macmillan
Education Everywhere (MEE)

Unirse a una institucion como docente en la plataforma Macmillan
Education Everywhere (MEE)

11


https://macmillaneducation.my.site.com/support/faqs/faqdetail?faqId=kA04H000000IdSwSAK&lang=es
https://macmillaneducation.my.site.com/support/faqs/faqdetail?faqId=kA04H000000IdSwSAK&lang=es
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https://www.youtube.com/watch?v=tiH6BSES6Zg&list=PL1NhYNL3359E-RiiqIzV4ccrqLNWku6Wx&index=6
https://www.youtube.com/watch?v=tiH6BSES6Zg&list=PL1NhYNL3359E-RiiqIzV4ccrqLNWku6Wx&index=6
https://www.youtube.com/watch?v=x1IPa1S8ZCQ&list=PL1NhYNL3359E-RiiqIzV4ccrqLNWku6Wx&index=1
https://www.youtube.com/watch?v=x1IPa1S8ZCQ&list=PL1NhYNL3359E-RiiqIzV4ccrqLNWku6Wx&index=1

Usuarios

Usuarios

Invitar a estudiantes a que se unan a tu institucion

Tus estudiantes deben unirse a la misma institucion que tu para que puedas
anadirlos a tu clase.

Existen las siguientes opciones de registro para tus estudiantes:

e Los docentes o el manager de institucion pueden enviar invitaciones
a los estudiantes para que se unan a la institucion desde el apartado
Usuarios. Las invitaciones se pueden enviar de manera individual
o a varios estudiantes a la vez.

*  Puedes invitar hasta a 250 estudiantes a la vez.

Una vez envies la invitacion, tus estudiantes recibirdn un correo pidiéndoles
que completen su registro y que se unan a tu institucion. Después de
seguir las instrucciones en pantalla, tendran la opcion de activar su codigo
de acceso.

Después de invitar a los estudiantes o de que se unan a tu institucién, tendras
la opcidn de agregarlos a las clases que crees en la plataforma. También
puedes compartir con ellos el codigo de la clase para que se unan desde el
apartado Ajustes en su cuenta.

macmillan Powered by
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Por favor, revisa las siguientes preguntas frecuentes y videotutoriales que
te proporcionaran mas informacién sobre cémo invitar a usuarios a tu
institucion.

Preguntas frecuentes

Soy el/la admin de la institucién, ;co6mo puedo invitar

a un/a usuario/a para que se una a mi institucién en la plataforma
Macmillan Education Everywhere (MEE)?

(Usuario/a que todavia no se ha registrado)

Soy el/la admin de la institucién, ;co6mo puedo invitar

a un/a usuario/a para que se una a mi institucién en la plataforma
Macmillan Education Everywhere (MEE)?

(Usuario/a con cuenta ya existente pero sin que se haya unido

a una institucién)

Videotutoriales

Invitar a usuarios nuevos a una institucion en la plataforma

Macmillan Education Everywhere (MEE)

Invitar a usuarios existentes a una institucién en la plataforma
Macmillan Education Everywhere MEE

12
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Usuarios

Completar el registro de tus estudiantes y generar sus datos
de inicio de sesion

Puedes invitar a estudiantes nuevos que todavia no se han registrado

y completar su registro. Después podras compartir con ellos sus datos de
inicio de sesidn para que puedan entrar en su cuenta y activar sus codigos
de acceso.

Por favor, revisa las siguientes preguntas frecuentes y videotutorial que
te proporcionaran mas informacién sobre como completar el registro de
tus estudiantes.

Preguntas frecuentes

e ;Cémo puedo invitar a estudiantes individualmente a mi instituciéon
y completar su registro en la plataforma Macmillan Education
Everywhere (MEE)?

e ;Cémo puedo invitar a varios estudiantes a la vez a mi institucion
y completar su registro en la plataforma Macmillan Education
Everywhere (MEE)?

Videotutoriales

e Completar el registro de alumnos individuales en la plataforma
Macmillan Education Everywhere (MEE)

o Completar el registro de varios alumnos a la vez en la plataforma MEE

macmillan Powered by
m education NAVIO
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Compartir el cédigo para unirse a la institucién con tus
estudiantes

Por favor, revisa la siguiente pregunta frecuente con los pasos a seguir
para que tus estudiantes puedan unirse a tu institucion con el cédigo.

e ;Como puedo invitar a usuarios a unirse a mi institucion con un
cédigo?
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Puedes crear y gestionar tus clases en la plataforma MEE.

Anade estudiantes a tus clases individualmente o varios a la vez, o comparte
el cédigo de clase con ellos para que puedan unirse.

Una vez los estudiantes se han unido a tu clase, podras seguir su

progreso, asignarles trabajos como tareas para que las completen en casa

o evaluaciones, y asignarles recompensas por las actividades que realicen en
la aplicacion Navio.
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Por favor, revisa nuestras preguntas frecuentes y videotutoriales sobre la
creacién y gestion de clases en la plataforma MEE.

Preguntas frecuentes

¢Como puedo crear clases y afiadir a mis estudiantes a las clases en la
plataforma Macmillan Education Everywhere (MEE)?

;Como puedo aiiadir varias clases a la vez a la plataforma Macmillan
Education Everywhere (MEE)?

:Doénde aparece el cédigo para que mis estudiantes puedan unirse
a mi clase en la plataforma Macmillan Education Everywhere (MEE)?

¢Coémo puedo archivar y desarchivar una clase en la plataforma
Macmillan Education Everywhere (MEE)?

Videotutoriales

Crear y gestionar tus clases en la plataforma Macmillan Education

Everywhere (MEE)

Crear varias clases a la vez en la plataforma Macmillan Education
Everywhere (MEE
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Libros digitales y herramientas de presentacion en clase [JEJE=REITS

Por favor, revisa nuestras preguntas frecuentes y videotutoriales para mas
informacién sobre el visor de libros y sus herramientas en la plataforma MEE.

Libros digitales y herramientas de presentacion en clase

Disponemos de una variedad de herramientas para presentar nuestros libros Preguntas frecuentes
digitales en la clase o mientras los usas para planear tus lecciones.

e ;Qué herramientas de presentacién estan disponibles en el visor de
libros en la plataforma Macmillan Education Everywhere (MEE)?

e ;Qué herramientas estian disponibles en los libros digitales en la
plataforma Macmillan Education Everywhere (MEE)? (Docentes

y estudiantes)

Videotutoriales

o Coémo acceder a mis libros digitales y sus herramientas en la
plataforma MEE
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Recompensas

Recompensas

Estos son los cursos de Navio que incluyen acceso a la funcionalidad
Recompensas, disponible en la plataforma MEE:

- Academy Stars Second Edition
- Bebop and Friends

- Doodle Town Second Edition
- Give Me Fivel

- Global Stage

- Share It!

Sigue estos pasos para asignar recompensas a tus estudiantes:

0 Inicia sesidn en tu cuenta en la plataforma MEE, accede a tu curso
y abre la version digital del libro del estudiante para docentes (Teacher's
Digital Student’s Book) o el workbook digital, dependiendo de la
actividad para la que vayas a enviar recompensas a tus estudiantes.

macmillan Powered by
m education NAVIO

mee  everywhere

o Después de abrir el libro digital correspondiente, abre el Menti en la
parte superior izquierda y haz clic en Recompensas.

Selecciona la clase a la que le vas a asignar recompensas y haz clic
en Next.
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En este paso, puedes eliminar estudiantes que no hayan estado en o Selecciona un equipo y haz clic en Add points o Remove points para

clase. Haz clic en Next. asignarles o retirarles puntos. Los puntos se asignan y se retiran de 5
en 5. Si marcas la opcion Select all students, podras asignar o retirar
puntos de todos los equipos al mismo tiempo.

Divide a tus estudiantes en equipos o deja a todos en un unico equipo.
Haz clic en Next.

Cuando hayas terminado, haz clic en Save and close. Tus estudiantes
podran comprobar sus recompensas en la aplicacion Navio.
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Menu de ajustes de Navio (Settings) oA s

Otras funcionalidades de la plataforma MEE

Menu de ajustes de Navio (Settings)

En el menu Ajustes (Settings) podras cambiar el volumen del audio en la
aplicacion.

Puedes subir o bajar el volumen de la musica de fondo y de los efectos de
sonido deslizando los controles.

education
mee  everywhere NAV'O

Otras funcionalidades de la plataforma MEE

Esta guia de usuario contiene una vista general resumida de las guias de
usuario que hemos creado para la plataforma MEE.

Para mas informacién sobre todos los componentes y funcionalidades
disponibles en la plataforma MEE, te aconsejamos que revises las guias
de usuario de la plataforma. En estas guias encontraras informacion mas
detallada sobre los siguientes componentes principales:

e Configuracion de la clase (Usuarios y Clases)

e Libros digitales a los que se accede a través del visor de libros
e Tareas

e Evaluaciones

e Calificacion

e Calendario

Materiales de apoyo

Puedes encontrar guias de usuario y videotutoriales mas detallados sobre la
plataforma MEE en nuestra pagina de soporte. Te adjuntamos los enlaces a
continuacion:

Guias de usuario de la plataforma MEE

Videotutoriales para docentes sobre la plataforma MEE

Preguntas frecuentes (FAQs) sobre la plataforma MEE
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Materiales de apoyo A8 o NAVIO

Para mas informacién, consulta
nuestros materiales de apoyo:

Si necesitas ayuda, puedes
contactar con nosotros a través
de los siguientes canales:

Teléfono: (+34) 91 524 94 20
(Espaiia)/(01) 800 999 0420 (Resto
del mundo - linea en espanol).

Prequntas frecuentes (FAQs) sobre la plataforma
Macmillan Education Everywhere (MEE)

Formulario de contacto y chat

(El botdn de chat estara activo cuando
nuestros agentes estén disponibles)
Horario de atencion:

Lunes-jueves:

de 8 de la mariana a 12 de la noche (GMT)
Viernes:

de 8 de la mariana a 8 de la tarde (GMT)

Visita nuestra pagina de ayuda

Videotutoriales sobre la plataforma Macmillan
Education Everywhere (MEE) en YouTube
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